CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAMARA DE COMERCIO SAN JOSE DEL GUAVIARE

SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
CODIGO| NOMBRE NOMBRE |CODIG NOMBRE cODI NOMBRE
02 |ACTAS 06 |Actas de Comité de Control Intemno
02 ACTAS 09 Actas de Comité Institucional de Direccién
02 ACTAS 1" Actas de Junta Directiva
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 57 Memorandos Administrativos
05 CIRCULARES 13 Circulares Dispositivas
19 INFORMES 39 Informes de Gestion Anual
19 INFORMES 4 Informes de Estudio Econémico
19 INFORMES 43 Informes a Entidades de Control y Vigilancia
19 INFORMES 45 Informes de Evaluacién y Seguimiento Anual al Sistema de Control Interno
19 INFORMES 47 Informes de Seguimiento a la ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia
19 INFORMES 48 Informes de Seguimiento al Plan de Auditorias
100 P:f: (I;?;T: :\A 24 |MANUALES 15  |Codigo de Etica y Buen Gobiemno
24 MANUALES 33 Estatutos
24 MANUALES 55 Manual de Funciones
24 MANUALES 56 Manual de Procesos y Procedimientos
27 PLANES 62 Plan Anual de Trabajo
27 PLANES 64 Plan de Auditorias Externas
27 PLANES 65 Plan de Auditorias Internas
27 PLANES 69 Plan de Mejoramiento
27 PLANES 70 Plan Estratégico Institucional
28 |POLITICAS INSTITUCIONALES
31 PROCESOS 74  |Proceso de Eleccién de Junta Directiva
31 PROCESOS 75 Proceso de Eleccion del Revisor Fiscal




CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAMARA DE COMERCIO SAN JOSE DEL GUAVIARE

SECCION SUBSECCION SUBSERIES

CODIGO| NOMBRE NOMBRE |CODIGO CcODIGO NOMBRE
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutelas
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones Populares
02 ACTAS 08 Actas de Comité de Seguridad de la Informacién
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 85 Resoluciones
07 CONCEPTOS 18 Conceptos Juridicos
10 |CONTRATOS 22 Contratos de Arrendamiento
10 |CONTRATOS 23  |Contratos de Prestacion de Servicios
10 CONTRATOS 24 Contratos de Suministro
11 CONVENIOS 25 Convenios de Cooperacion
11 CONVENIOS 26 Convenios Interadministrativos
11 CONVENIOS 27 Convenios Interinstitucionales

i D:R:‘ggg%gﬁ 13 |DERECHOS DE PETICION
PUBLICOS 16  |HISTORIALES DE EQUIPOS DE COMPUTO

17  |HISTORIALES DE REGISTROS PUBLICOS 34 |Historiales de Registros de Entidades sin Animo de Lucro
17 HISTORIALES DE REGISTROS PUBLICOS 35 Historiales de Registros de Operadores de Libranzas
17 HISTORIALES DE REGISTROS PUBLICOS 36 Historiales de Registro Unico de Proponentes
17  |HISTORIALES DE REGISTROS PUBLICOS 37  |Historiales de Registros Mercantiles
17  |HISTORIALES DE REGISTROS PUBLICOS 38 Historiales de Registros Nacional de Turismo
19 INFORMES 39 Informes de Gestion Anual
19 INFORMES 43 Informes a Entidades de Control y Vigilancia
19 INFORMES 46 Informes Publicacion de la Noticia Mercantil
24 |MANUALES 56 Manual de Procesos y Procedimientos
27 PLANES 62 Plan Anual de Trabajo
27 PLANES 66 Plan de Copias de Seguridad Todos los Equipos




CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAMARA DE COMERCIO SAN JOSE DEL GUAVIARE

SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
cODIGO NOMBRE NOMBRE |CODIGO NOMBRE CéDIGO' NOMBRE
31 PROCESOS 77 Procesos Judiciales de Cumplimiento
31 PROCESOS 78 Procesos Judiciales de Simple Nulidad
02 ACTAS 04 Actas de Comité de Afiliados
15 HISTORIALES DE AFILIADOS
19 INFORMES 39 Informes de Gestion Anual
19 INFORMES 43 Informes a Entidades de Control y Vigilancia
24 MANUALES 56 Manual de Procesos y Procedimientos
DIRECCION DE
e COMPETITIVIDAD 27 PLANES 62 Plan Anual de Trabajo
Y DESARROLLO 27 PLANES 63 Plan de Asesorias Técnicas a los Microempresarios
REGIONAL
29 PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE AFILIADOS
32 PROGRAMAS 79 Programa de Desarrollo Empresarial
33 PROYECTOS 82 Proyectos de Inversion
33 PROYECTOS 83 Proyectos de Investigacién
33 PROYECTOS 84 Proyectos de Promocién y Desarrollo Empresarial
02 |ACTAS 03  |Actas de Comité de Activos
02 ACTAS 05 Actas de Comité de Archivos
02 ACTAS 07 Actas de Comité de Convivencia Laboral
DIRECCION 02 |ACTAS 10  |Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo
130 ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA 04 |APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

05 CIRCULARES 14 Circulares Informativas
06 COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes de Ingresos de Movimientos Diarios de Caja
06 |COMPROBANTES CONTABLES 17 Comprobantes Contables de Egreso




CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAMARA DE COMERCIO SAN JOSE DEL GUAVIARE

SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
CODIGO| NOMBRE NOMBRE |CODIGO NOMBRE |CcODIGO NOMBRE
06 COMPROBANTES CONTABLES 58 Notas Bancarias
06 COMPROBANTES CONTABLES 59 Notas Contables
08 |CONCEPTOS TECNICOS
09 CONCILIACIONES 19 Conciliaciones Bancarias
09 CONCILIACIONES 20 Conciliaciones de Impuestos de Registros
09 CONCILIACIONES 21 Conciliaciones Registro Unico Empresarial (RUES)
12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 29 Declaraciones de Impuesto de Industria y Comercio
12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 30 Declaraciones de Impuesto sobre las Ventas-IVA
12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 31 Declaraciones de Renta de Ingresos y Patrimonio
12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 32 Declaraciones de Retencion en la Fuente
14 ESTADOS FINANCIEROS
18 HISTORIAS LABORALES
19 INFORMES 39 Informes de Gestion Anual
19 INFORMES 40 Informe Anual al Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
19 INFORMES 42 Informe Exégena
19 INFORMES 43 Informes a Entidades de Control y Vigilancia
19 INFORMES 44 Informes de Estadisticas de Accidentes de Trabajo
20 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 12 Bancos Terminolégicos de Series y Subseries Documentales
20 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 28 Cuadros de Clasificacion Documental
20 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 52 Inventarios Documentales de Archivo Central
20 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 73 Planes Institucionales de Archivo-PINAR
20 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 80 Programa de Gestion Documental
20 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 86 |Tablas de Control de Acceso
20 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 87 Tablas de Retencién Documental




CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAMARA DE COMERCIO SAN JOSE DEL GUAVIARE

SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
CODIGO| NOMBRE NOMBRE (CODIGO NOMBRE CODIGO| NOMBRE
20  |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 88  |Tablas de Valoracion Documental
21 INSTRUMENTOS DE CONTROL 49 Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales
22 INVENTARIO GENERAL 50 Inventarios de Bienes Inmuebles
22 INVENTARIO GENERAL 51 Inventarios de Bienes Muebles
23 LIBROS OFICIALES 53 Libro Diario
23 LIBROS OFICIALES 54 Libro Mayor y Balance
24 MANUALES 56 Manual de Procesos y Procedimientos
25  |INOMINA
26 |PLAN DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ™ Plan de Transferencias Documentales Primarias
26 PLAN DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 72 Planes de Transferencias Documentales Secundarias
27 PLANES 60 Plan Anual de Adquisiciones
27 PLANES 61 Plan Anual de Capacitaciones
27 PLANES 62 Plan Anual de Trabajo
27 PLANES 67 Plan de Emergencias
27 PLANES 68 Plan de Trabajo del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
30 PRESUPUESTO
31 PROCESOS 76 Procesos de Convocatoria para Proveer Cargos
32 PROGRAMAS 81 Programa de Bienestar Social e Incentivos
Elaboré OSCAR ANDRES BOJAS FERIA @tn F
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Presidente Camara




